会议纪要
时间：2007年9月日上午9：30

地点：关林校区二楼会议室

参加人员：刘校长、吕院长、柴春曼、刘积龙、张守太、锦华学院智校长、贾兴、信息中专卜柯、宁银纯

会议内容：

1、 刘校长
1、 介绍了学校的机构变化及人员调整，普专处取消，合并入职业技术学院，由吕院长负责，主管校长梁校长。信息工程学院从继续教育学员脱离，归职业技术学院负责。并且向两家合作单位介绍了洛南校区的大致情况。
2、 介绍了三家合作办学目前情况：现在校人数普专270人，锦华学院456人，信息中专90人。在学生管理、教学管理、学生生活方面要落实好所签订的条款，校园安全、学生安全是头等大事，不能出任何问题。食堂由锦华学院管理，一定要规范，目前吃饭人不少，饭菜质量价格也比较公道，但相比之下回民食堂稍好一些。住宿方面：条件不算好，所以卫生一定要跟上，管理要到位，垃圾要及时清理，经常通风换气。

二、吕院长就日常管理方面提出的几点要求：

    1、卫生区的划分：食堂以南到大门口属锦华学院卫生区（大门至教学楼前这条路由门卫负责）；食堂以北属信息中专卫生区；本周以内要彻底打扫。
    2、食堂管理：两个食堂卫生情况都不太好，尤其是大食堂，要求从业人员都要有健康证，办好后刘积龙复印一份；开饭时间固定：早饭6：30-----8：00 、午饭11：00----2：00、晚饭：5：30-----7：00，周末早餐时间可以推迟。每月我们会对食堂进行两次检查，连续3次检查不合格罚款100元。

    3、学生管理：建议两个合作单位能否给学生做个校徽或标牌，以方便门卫识别。作息时间：晚上教学楼9：30熄灯、锁门，宿舍10点准时熄灯。
    4、公物管理：教育学生要爱护公物，按照协议改配置的东西已经到位，在使用过程中如有损坏、丢失，由使用单位维修赔偿。

    5、车辆管理：现有车辆要在门卫处登记，人员、车辆如要带东西出去需提前向学校打招呼。

    6、后勤由刘积龙老师负责，如有问题要及时和刘老师联系。

    另：教职工比较多，建议食堂能不能开设职工灶。

3、 刘积龙对后勤方面的一些要求

        食堂的灯、吊扇要及时关，如再发生人不在时开灯开吊扇要罚款；桌椅板凳统计好后双方签字，以后如有丢失要赔偿，每个学生宿舍配一张桌子、一个凳子、四张床，食堂的水费、电费按表收费。
4、 锦华学院智校长的反馈意见；

1、 班主任负责制，卫生区、宿舍、食堂每天检查，实行分数制。
2、 教学上，教室里的所有物品固定后，落实好，损坏、丢失自己赔偿。

3、 除上课时间，每天有老师值班。

4、 健康证、卫生许可证学校尽快办理。

5、 开饭时间：把吕处长订的午餐结束时间提前半个小时。即：11：30---1：30
6、 公物如有损坏，查出谁谁负责。

7、 晚上10点以后回宿舍者要罚款5元再开门。

8、 要求学校给每个教室配个塑料桶。

5、 刘校长补充对两家学校的几点要求
1、 放电影、开会如要使用演播厅及多媒体教室要提前一天向吕院长打招呼。
2、 放假时间要尽量统一，如有例外，尽早和吕院长商量，安排值班人员

3、 开水供应：电大每月给100元补助，信息中专50元，其余由锦华学院付。
纪录人：柴春曼

                                                 2007年9月4日

